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Verstärkung für unser Team gesucht (Teilzeit) 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte Unterstützung 
in Teilzeit. 

Gesuchte Position: 
Steuerfachangestellte/r (m/w/d) 
oder Quereinsteiger/in mit Erfahrung in der Buchhaltung 

Ihre Aufgaben: 

• Vorbereitung der Unterlagen für den Steuerberater 
• Unterstützung in der laufenden Buchhaltung 
• Allgemeine administrative Tätigkeiten im Rechnungswesen 
• Betreuung der Kassenbuchhaltung sowie der Kreditkartenabrechnungen 
• Überwachung, Abstimmung und Klärung offener Posten 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte/r oder praktische 
Erfahrung in der Buchhaltung 

• Sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
• Sicherer Umgang mit MS Office und einem ERP-System 

Wir bieten: 

• Leistungsgerechte Vergütung 
• Flexible Arbeitszeiten (Teilzeit) 
• Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld 
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

Wenn Sie eine verantwortungsvolle Aufgabe in einem freundlichen und flexiblen 
Arbeitsumfeld suchen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Für weitere Informationen oder zur Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen 
wenden Sie sich bitte an Frau Svenja Müller unter s.mueller@orbitalservice.de oder 
telefonisch unter +49 (0) 6092 822 94-15. 
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